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Langkah 1

Login

Aplikasi dimulai dengan Menu Login, dimana Pengguna diminta
untuk mengisi User Name, Password, Tahun Anggaran dan SKPD
pada Menu Login seperti pada gambar dibawah ini.

Isian User Name hanya tersedia bagi User yang telah ditentukan
oleh Admin saja. Untuk mencari nama User dengan cara
mengklik tombol yang ada di kiri dan kanan nama user name.

Isian password harus diisi sesuai dengan User yang telah dipilih.

Isian Tahun Anggaran dipilih sesuai dengan tahun anggaran yang
berkaitan. Tahun Anggaran yang dipilih pada Menu Login ini
otomatis merupakan pilihan tahun untuk semua report yang ada
pada sistem ini.

Isian SKPD / Unit Kerja dipilih sesuai dengan SKPD / Unit Kerja
yang berkaitan. SKPD / Unit Kerja yang dipilih pada Menu Login
ini otomatis merupakan pilihan SKPD untuk semua report yang
ada pada sistem ini.

Logen =
Marme:

-
Password: Cancel




Bl Log On to Aplikasi

USERNAME [« ][ user |[»][M]

PASSWORD [*%%= |

TAHUN ANGGARAN l2010 v |

SKPD / UNIT KERJA

[DINAS KESEHATAN v |

3 o

Powered by

4% Windows Server 2003 EE M%m

Jika data User Name, Password, Tahun Anggaran dan SKPD pada
Menu Login telah diinput, klik Tombol Login.

Menu Utama akan mencul setelah pengguna melakukan Login.
Sebagaimana gambar dibawah ini:

El MENU UTAMA

likasi Persediaan

;}: I Tahun Anggaran 2010
L)

MERNU UTAMA Wi
Kode
Rekening
APBD "
— vﬁf Menu Pembelian
& dan Pemakaian
b\ _ R Persediaan
ode 2 ;
A 5, Pejabat
,J Bidang & *w SKPD
SKPD b Tahun ini Pelaporan
@ Persediaan
Kode
Program &
Kegiatan




Langkah 2

Lengkapi Data Awal Sistem

Pada Menu Utama ini terdapat pilihan icon untuk membuka Sub
Menu Lainnya, yaitu :

Kode Rekening APBD

Menu ini merupakan fasilitas bagi user untuk menambah dan
mengubah kode dan nama rekening yang terkait dengan
Mutasi Persediaan, seperti kode dan nama rekening Belanja
Barang dan Jasa dan kode dan nama rekening Persediaan.

L e ] ]m] 1 ASET
] ] 2] ] 14 ASET LANCAR
[ 1} H 4 “ » H 2] I 115 Persediaan
[ 1] H 4 H » “ M } 1.1.5.01 Persediaan Alat Tulis kantor
%3% Rekening ‘ Nama Rekening =
¥ | 1150101 | Kertas |
¥ | 1150102 | Amplop 1
_ Y| 1150103 | Pita |
v 1.1.5.01.04 | Blanko /Formulir 1
¥ | 1.1.5.0105 | Balipoint | |=
¥ 1.1.5.01.06 | Lainnya i
¥ | ‘
]
Record: [14 ] < 1 mrm[ﬁ?fm of 6 ‘ 1 »

Kode Rekening Bidang dan SKPD

Menu ini merupakan fasilitas bagi user untuk menambah dan
mengubah kode dan nama SKPD bila kemudian hari
mengalami perubahan SOPD.

= oy
m Urusan: 1  |URUSAN WAJIB v A
! l Windows'
| Kode | Nama Bidang -
P+ o1 Pendidikan F
-11.02 Kesehatan
| Kode | Show | Nama SKPD [ Ful
| |+ 10201 1.02.01 DINAS KESEHATAN Kesehatan =
| |+ 1.02.02 1.02.02 RUMAH SAKIT UMUM DAERAH Kesehatan
| |*|103 Pekerjaan Umum B |
| |+ 104 Perumahan
| _|* 105 Penataan Ruang
| | * 106 Perencanaan Pembangunan
| |+ 107 Perhubungan
| |+ /108 Lingkungan Hidup
| |+ 109 Pertanahan
| |+ /110 Kependudukan dan Catatan Sipil
(O e P 5 | Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak
| |+/L12 Keluarga Berencana dan Keluarga Sejahtera
| |* 113 |sosial
| |+|114 Ketenagakerjaan v
Record: [I4] < |[ 1 (3 [DI]p F[€3PL] of 26 Ll F—— .




Kode Rekening Program dan Kegiatan

Menu ini merupakan fasilitas bagi user untuk menambah dan
mengubah kode dan nama Program/Kegiatan yang
didalamnya terdapat pengadaan Persediaan.

(1] [ M ] urusan : 1 URUSAN WAIB
[ ][ « [ » ][ m] Bidang  : 101  pendidkan
[ ]« ] J[ M ] xiasifikasi : Belanja Langsung Khusus
[ M ] [ 4 ] [ » ] [ M ] Program : 10115 Program Pendidikan Anak Usia Dini
Kode Nama Kegiatan =
< 1.01.15.01 i Pembangunan gedung sekolah
F 1.01.15.02 | Pembangunan rumah dinas kepala sekolah, guru, penjaga sekolah
ed 1.01.15.03 | Penambahan ruang kelas sekolah
2 1.01.15.04 | Penambahan ruang guru sekolah
b 1.01.15.05 | Pembangunan ruang locker siswa
i 1.01.15.06 | Pembangunan sarana dan prasarana olahraga
¥ 1.01.15.07 | Pembangunan saranan dan prasarana bermain
¥ 1.01.15.08 | Pembangunan ruang serba guna/aula
< 1.01.15.09 | Pembangunan taman, lapangan upacara dan fasilitas parkir
4 1.01.15.10 | Pembangunan ruang unit kesehatan sekolah
e 1.01.15.11 | Pembangunan ruang ibadah
b 1.01.15.12 | Pembanqunan perpusatakaan sekolah
v
Record: [14] 4 || 1 [ > [p1px] e 1] of 66

Pejabat SKPD Tahun ini

Menu ini merupakan fasilitas bagi user untuk melengkapi isian
Nama Kepala SPPD dan Nama Pengurus Persediaan. Setiap
perubahan Tahun, user wajib mengisi data ini.

4 ‘\:Qd SOPD pada Tahun Anggaran : 2009 ‘;.
. Windows'
Kode Nama SKPD / Unit Organisasi Kepala SKPD NIP. \:I
System | —

i 1.01.01.01 DINAS PENDIDIKAN v | Belum ada SK

oF; 1.02.01.01 DINAS KESEHATAN B

i 1.02.02.01 RUMAH SAKIT UMUM DAERAH v

< 1.03.01.01 DINAS BINAMARGA DAN PENGAIRAN ¥,

¥ 1.03.02.01 DINAS KEBRSIHAN, PERTAMANAN DAN PEMADAM KEB} v

& 1.05.01.01 DINAS TATA RUANG DAN PERMUKIMAN WV

&+ 1.06.01.01 BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH v

N 1.07.01.01 DINAS PERHUBUNGAN, KOMUNIKASI DAN INFORMATIF v

o 1.08.01.01 BADAN PENGENDALIAN LINGKUNGAN HIDUP DAERAH v

of; 1.10.01.01 DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL >

* 1,12.01.01 BADAN PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN KELUARGAE v

< 1.13.01.01 DINAS SOSIAL v

< 1.14.01.01 DINAS TENAGA KERJA DAN TRANSMIGRASI v

< 1.15.01.01 DINAS KOPERASI, USAHA KECIL DAN MENENGAH ¥

L2 1.16.01.01 BADAN PELAYANAN PERIZINAN TERPADU >,

6l . ;
Record: [14] < I—lmm[ﬁ]m of 16 4 | m »




Langkah 3

Bila ke-empat menu diatas sudah dilengkapi, untuk selanjutnya
user langsung masuk ke Menu Pembelian dan Pemakaian
Persediaan yang merupakan fungsi utama pada aplikasi ini.

Periksa kelengkapan data mutasi persediaan

Sebelum memulai entry data Mutasi Persediaan, perlu
diperhatikan hal-hal sebagai berikut :

1. Lengkapi dahulu data SP2D terkait untuk Pembelian
Persediaan tersebut, terutama informasi mengenai :

¢ Nama Kegiatan yang melakukan pembelian Persediaan
¢ Nilai Rupiah atas Pembelian persediaan saja
e Tanggal Pembelian Persediaan

e Rincian atas Pembelian Persediaan, berupa informasi nama
persediaan, kuantitas, total harga untuk masing-masing
jenis persediaan, merek, tipe, ukuran, dan keterangan.

2. Lengkapi data atas Pengeluaran Persediaan, seperti:
e Tanggal pengeluaran persediaan
e Nomor bukti pengeluaran persediaan
e Jumlah kuantitas persediaan yang dikeluarkan
e Nota Permintaan Persediaan

¢ Nama / Unit Kerja Pengguna Persediaan

3. Pada sistem ini, perhitungan yang digunakan dalam
menentukan nilai persediaan yang dikeluarkan adalah dengan
menggunakan metode perpetual, yaitu menerapkan harga
satuan barang sesuai dengan barang yang dikeluarkan.

Langkah 4 Entry Mutasi Persediaan

Setelah menyiapkan data yang dibutuhkan sistem sebagaimana
disyaratkan pada ketiga butir tersebut pada Langkah 3, user
dapat langsung melakukan entry pada menu entry persediaan
sebagai berikut :




CariSP2D : | v! DAFTAR SP2D PERSEDIAAN

ID 11
@ Tahun  [2009 | skep [1.20.03.01 | [EiRerania
E Kepada [CV. INDO STAR v | Untuk [Pembayaran Pengadaan Printer Inkjet

Keperluan

4 No SP2D (002379 \

e ] Tgl SP2D | 10/08/2009 | Tgl SP2D Cair 10/08/2009 |
[ " ] No SPM (000144 | Tgl SPM 21/07/2009 |
Jenis SP2D LS - Advise |LS v Status  [Terbit «

No. Bukti / SPMK [027/40/Pj.PK-UM/PL.Invent/2009 |  Tgl Bukti/ SPMK | 29/04/2009 |

] »|

KODE NAMA REKENING BELANJA Rp 44.622.500

5.2.2.01.01 ¥ Belanja Alat Tulis Kantor v 44.622.500 -

v

4

Record: [I4] <[] 1 [ ][pr]pREB L] of 1

RINCIAN PERSEDIAAN :

I ] No | Kode ] Nama Persediaan [Satuanlr Qty. ] Harga Satuan | Total Harga [ Total Kumulatif I Tal Beli
P+ 1.1.5.01.01 Kertas rim 1.000 44623 44.622.500 | 52.622.500 | 29/04/201
+|2 1.1.5.01.02 Amplop 60 133.333 8.000.000 52.622.500

* 52.622.500

Pada gambar Menu diatas sebenarnya terdapat 3 (tiga)
kelompok data, vyaitu (1) data SP2D, rincian pembelian

Persediaan, dan Pengeluaran Persediaan.

Untuk data Pengeluaran Persediaan belum akan terlihat sebelum
user menklik tanda (+) pada sisi paling kiri record pembelian

suatu persediaan sebagaimana terlihat gambar dibawah ini.

RINCIAN PERSEDIAAN :

[No|  Kode | Nama Persediaan |satuan| oty. | Harga Satuan |  TotalHarga Total Kumulatif Tgl Beli
| A 1.1.5.01.01 Kertas rim 1.000 44623 44.622.500 52.622.500  29/04/201
TglKeluar | No. Bukti : | aty | Kumulatif | No Permintaan Persediaan / Pengguna Persediaan :
QIZAGs 9995/Setda/2010 14 | Bagian Umum

17/07/2009 | 9999/Setda/2010
17/07/2009 | 9999/Setda/2010
17/07/2009 | 9999/Setda/2010
17/07/2009 | 9999/Setda/2010
17/07/2009 | 9999/Setda/2010
17/07/2009 | 9999/Setda/2010
17/07/2009 | 9999/Setda/2010
17/07/2009 | 9999/Setda/2010
17/07/2009 | 9999/Setda/2010

14 | Bagian Umum
14  Bagian Umum
14 | Bagian Umum
14 | Bagian Umum
14 | Bagian Umum
14  Bagian Umum
14  Bagian Umum
14 | Bagian Umum
14 | Bagian Umum

[ e

m

Tiap kali user membuka menu Entry Persediaan ini, secara
default sistem akan menampillkan data terakhir yang berhasil
tersimpan pada sistem. Bila user ingin menambah data, terlebih

dahulu harus mengklik tombol [’—*J, sehingga akan terlihat

gambar menu sebagai berikut.




Cari SP2D : | v! DAFTAR SP2D PERSEDIAAN
ID  (AutoNumb
=5
IE Tahun [2009 | skep | | ]
E Kepada | - v | Untuk [Untuk Pem'b'ayaran ...... : £
Keperluan
L] NoSP2D | ]
[T] Tgl sP2D | | Tal SP2D Cair | i
[ ¥ ] Nosem [ ] Tglsem ||
Jenis SP2D LS - Advise |LS v Status  [Terbit «
No. Bukti / SPMK | | Tgl Bukti/SPMK | R
KODE NAMA REKENING BELANIA Rp

Record: [14] <[] 1 [» [P ¥E L] of 1

RINCIAN PERSEDIAAN :

N ]W[ Kode [ Nama Pel i ISatuan[ Qty. I Harga Satuan Total Harga Total Kumulatif Tgl Beli |

Tampilam menu seperti ini menunjukkan user sudah dapat
melakukan entry data.

Tiap data SP2D akan selalu mengikat data rincian persediaan
yang dibeli, selanjutnya data rincian persediaan tersebut juga
mengikat data pengeluarannya.

Apabila user ingin mencari data terhadap data yang pernah
dientry, maka ada 2 cara, yaitu dengan melakukan browsing data
dengan cara meng-klik salah satu tombol seperti gambar
dibawah ini :

EEEE

Atau dengan cara meng-klik Cari SP2D sebagaimana gambar
dibawah ini :

CariSP2D : || v |

Urutan data yang tersaji pada pilihan combo diatas adalah
berdasarkan urutan Nomor SP2D yang paling besar menurun
hingga ke urutan Nomor SP2D yang paling kecil.

Langkah 5 Melihat Hasil Entry Data Mutasi Persediaan




Setelah selesai melakukan entry mutasi persediaan, menu

pelapo

[5

©
©

EMERINTAH KABUPATEN BEKA

By
TAHUN ANGGARAN : 2009 .,J’,
Windows'

PILIH LAPORAN PERSEDIAAN

ran sudah dapat menghasilkan informasi sebagai berikut :

iporan Persediaa

DAFTAR PENCAIRAN SP2D PEMBELIAN PERSEDIAAN

=
PERBANDINGAN PENCAIRAN SP2D BELANJA PEREDIAAN, RINCIAN
PEMBELIAN PERSEDIAAN DAN PENGELUARANNYA.

KARTU PERSEDIAAN
BUKU BESAR PERSEDIAAN

Selamat berlatih.




